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FOU N DATION DRC

REPW IJQUE DEt IOCR{IIQUE Dtr CON6O
TOND,4IION PANZI.R,DC

AVIS DE RECRUTEMENT INTERNE/EXTERN E N'DAFIO2I06-2075

1. DESCRIPTION DU POSTE

ances.

TACHES

A. COMPTABILITE

Procdder a l'enregistrement de toutes Jes transactions financidres et contractueIes internes
et/ou externes, et assurer la mise a jour de diff6rents documents y relatifs.- Saisir les pieces comptables lfactures, pieces de caisse, pidces de banque, orore oepatement,...l et €diter Jes 6tats financiers pdriodiques
Justifier en permanence le solde des compte, de la balance generale a sa charge, encollaboration avec la caisse et les autres collaborateurs de la Direction Admtnistration et

- Proc6der e la conservation des registres et autres pieces comptables par teur classement
syst6matique

- Concevoir divers documents com
internationares en la matidre. 

ptables qui garantissent un systdme adaptd aux normes

Assurer te suivi de(s) budget(s) d6sign6s par le Chef Comotable- Mettre sur place et/ou contribuer A l,amel;oratjon du svstdme aomptable aontorme au plan
gdn6ral, aux objectifs et aux proc6dures de la Fondation panzi.

B. PI-ANIFICATION
- Participer , l'6laboratjon des budgets et des plans de t16sorerie du(desl projets et/ouprogrammes

commune d'rbands. Quil5l"i,11l;i:::X_y.::1""""", B.e.{6 p@"

NUMERO DU POSTE PF/FXEC/DAF/3.1

Comptable

Travailleur hautement qualifi6

TITRE DU POSTE

CATEGORIE

I-IEU DE TRAVAII. 6ukavu, avec des d6placements aux sites des Droiets

SOUS LA SUPERVISION DE Lner (omptarJte {tech1'quement) et CoordrnatFJLdrf-rcjet (Activire)

TYPE DE CONTRAT Duree dererminee de 12 moi-x1f,g" g$!e"-"1".".t
DATE DE PUBLICATION Le 29juin 2015 ,lrr.s"\i*lil;,.r . ^[-I-DATE DE CLOTURE Le l5lU tet 2{J15

UURII DU PROJET 24_oi, ._ i,.i. =j"iA[t_b@)[._

2. RESPONSABILITES ET TACH

RESPONSABII-ITES

,e(la) Comptable aura pour char
:omptabJe dans la eestion dFs fi,

ES PRINCIPALES

ge de tenir la cor



R€PUtsUQUE DEI,IOCP/iTQUE Du CoNqo
FOUNDATION DRC FONDArrON P,qNZI.R,DC

- Prdparer et/ou ajuster le plan de trdsorerie, et la programmation des ddpenses sur une basemensuelle
P16parer et transmettre b la logistique le plan des approvisionnements actuatis6 chaque mois

C, CONTROI.E ET SUIVI_ Eff€ctuer re contrdre journarier et/ou pdriodique de ra caisse et re rapprocher avec re rivre de

- Proc6der aux rapprochements bancaire5- Tenir les fiches budg6taires ressorties dans le moddle financier et faire un suivi regutrer parrapport aux prevrsions et au plan de lresorerie- V6rifier les diffdrentes procddures et les ddpenses selon les besoins, le cadre budgetaire et lademarche et de la Fondation pan2i.

Assister les autres comptables da ns le suivide l,ex6cution budgdtaire,
assister les autres comptabres dans ra p16paration des audits financiers internes et

RAPPORTAGE

externes

Assister le Chefcomptable dans l,6laboration des rapports financiers
Transmettre mensuellement au Chef Comptable les rapports sur la comptabjlit6,

' Produire mensuelement ra barance, re tabieau d,ex6cution financidre et autres 6tatsfinanciers requis, et y annexer le plan de tresorerie,' Produire trimestrielement le grand rivre, Ja balance, le tabreau d,ex6cution financidre etautres 6tats financiers requis, et y annexer la programmation des d6penses ains, que te ptan0-approvisionnement.
Produire annuerrement re grand rivre, ra barance, re biran, re tabreau d,ex€cution financi6re etautres dtats financiers requis.

E. DIVERS

- Pr6parer et proc6der d la paie des salaires et des imp6ts, taxes et contributions dtverses enfonction de la Jdgislation du travail et; la sdcurit6 sociale ainsique les proc6dures rnternes.- Participer r6gulidrement aux 16unions de la Direction administration et finances_ convertir d'une manidre ad6quate res montants des transactions en diverses monnaresdtrangeres sur base du tableau de taux ue cnanee- Dresser les demandes de r6approvisionnement-de la caisse seron res procedures financidres
en vrgueur.

- Contribuer el la formation continue des comptables de la Fondation panzr et autrescollaborateurs directs selon les besoins, de manidre i leur permettre une

les

comprehension des 6tats financiers et autres outiJs et proc6dures mis i- Toute autre t6che demand6e par la hj6rarchie

OUTILS DE TRAVAIL
- Manuel des proc6dures de la Fondation panzi

Ordinateur, togiciet de comptabitit6, et dispositifs de protection et biiiu

Lrvres et autres documents comptables . t - !.!_- '

3lii",ill11iliii:;H[::::'i:11:,:nbudsetareharmonsd" --]--s*i1J,5
- Acte de ddldgation d'autorit6 ., 

:''.' -;4. \,' n2
Ech6ancier d;s contr6les, de rapportage, et autres audirs . \g.L - gZ-,rifi, .*_ Accords et conventions de financemeni I r, - .-'.
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REPUts U QUE DE\,4OCRA rrQuE DU CON€O
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4. PROFIT REQUIS DU CANDIDAT

QUATIFICATION
- Dipl6me universitaire dans les Sciences Commerciaies, finances ou comptabiijt6

EXPERIENCES

' Exp6rience de 2 a S ans en comme Compaabte ou Responsabte des fjnances- Exp6rience dans la prdparation des audits et autres contr6les administratjfs et fjnancjers.' Exp6rience dans le rapportage aux Bailleurs des fonds internatjona;;-. 
_" - _' '

COMPETENCES ET QUALITES PERSONNEI-LES
' Engagement e la vision et i la mission de la Fondation panzi- Excellentecapacit6organisationnelle
- Confidentialit6, int6grit6 et loyaut6' Connaissance avanc6e des tableurs et autres progiciels de Comptabiijt6.- avoir une maitrise des outils et logiciels informatiques : Word, €xcel, ;; ook, interner er- Maitrise du Franfais; la connaissa,-nce oe l,Anglais est un atout.- Capable de travailjer sous pression,
- Flexibilitd et cr6ativit6;
- Capacit6 de respecter Jes d6tais fix6s

ETEMENTS DU DOSSIER DE CANDIDATURE
- Une lettre de motivation
- Un CV ddtai116 avec 3 personnes de r6f6rence- ta copie des dipj6mes
- Le num610 d,ordre

:::,:::.]1:l!"lr^,"l6ress6(e)s sont invit6(e)s ) d6poser teurs dossiers de candidature i ta

ili':^":^"^":i: : tlte.avenue Mushununu, Q. Panzi, c rbanda a Bukavu ou arors a res a

:ir,:::::::T:1.:::,."ff5it13111oe.air..om avec copie i e,r,orond;inp-."n,.,a..o,e 
",1

plus tard te 1s jui et 2o1s A 15h30 en mentionn"nt t" noilffiiffi

1_,i',::";l 
|;rs

Fait d Bukavu. le 29juin 2015

Pour la Fondarion PANZI RDC

Maitre Thdrdse KULLJNGU

Secretaire E\ecutive
iS4 ,u c
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